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淡江大學台北校園環境(設施)改善通報單 

總務組相關業務承辦人處理情形 

修繕方式 修竣日期 結案簽章 

委外修繕 自行修繕 

   年  月  日 
承辦人： 

組  長： 

註：1.本表單經各該業務承辦人實際瞭解後處理並於修竣時陳核，經組長簽章後結案歸檔。 

2.投影機、麥克風及電腦故障請通知資訊處教學支援組。 

3.表單保存期限至當學年度結束時止。 

地點/ 

設施 

會議室：D206 D214 D505 D506c D506d D506e 

階梯教室：D207 D208 

電腦教室：D304 D305 

專用教室：D309 D401 D501 D507 

一般教室： 

辦公室/教師休息室： 

電梯：1號 2號 3號 

飲水機：1號 2號 3號 4號 5號 6號 7號 8號 9號 

10號 11號 12號 13號 14號 15號 16號 17號 

地下室陰井：D001推廣處資料室 D002推廣處交誼廳 D016前 

廁所_男厠 女厠：一樓 二樓 三樓 四樓 五樓 六樓 

走道： 

其他： 

類別及故

障/損壞 

說明 

桌子： 

椅子： 

燈具： 

冷氣： 

風扇： 

漏水： 

廁所：馬桶不通 水箱漏水 拉繩故障  

陰井：馬達 浮球  

監控設備： 

地板 地毯 牆壁 門板 門鎖 海報板 告示牌 指路標 

其他： 

通報人     年    月    日 
簽章 

 

受理人     年    月    日  


