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第一條  為審議有關修繕採購財物估價作業，特依照本校辦事規章第三十九條規定訂定本

辦法。 

第二條  本校各單位為採購一般財物或特定財物及房舍、工程之定作、承租、勞務之委任

等，除依照本校規定財務程序辦理外，其估價金額未達新臺幣一萬元者，可免提採購

案；未達新臺幣十萬元者，由一級單位主管決行；新臺幣十萬元以上未達四十萬元者，
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由一級單位依採購程序送財務處及相關單位簽註意見，由總務處議價後轉請行政副校

長決行；新臺幣四十萬元以上者，送財務處及相關單位簽註意見，提本校修繕採購委

員會（以下簡稱採購會）審議後轉陳校長核定。新臺幣一百五十萬元以上且適用政府

採購法第四條規定者，依政府採購法及其相關規定辦理。 

第三條  凡各單位請購或請修財物估價金額達新臺幣一萬元以上應填具請/採購（修）單，

以為報價陳核之用，並詳細填寫下列各款：  

一、品名（有原文或外文名稱者一併列明） 

二、規格（如質料、特徵、大小、長短、寬高等必要時並須繪圖說明或附樣品） 

三、單位及單價 

四、數量及總價 

五、說明（包括用途、保固服務及其他項目等） 

六、計畫代號、預算項目 

七、重要儀器設備須得標廠商辦理之後續維修服務。 

前項各款如請/採購（修）單不敷填寫，得另紙填具。 

第四條  各單位採購財物之估價，應包含重要儀器設備須得標廠商辦理之後續維修服務所

需費用，並得由採購單位自行分洽廠商報價，但全校定有規格或規定之財物(例如辦公

傢俱)應先會總務處審核。除經常門未達十萬元之估價案外，其他每案至少要有三家廠

商分別報價，如因特殊原因不能有三家廠商報價時應予說明，並不得由一家代報三家。 

第五條  估價廠商報價時應按請/採購（修）單所列品名順序列報，以便於比較核計。 

第六條  請/採購(修)單其估價金額未達新臺幣十萬元者依授權辦法由列支預算單位一級

主管批准辦理，經財務處根據批准全案及單據核驗簽證傳票後，依規定程序付款。但

財務處對價格認有偏高時得通知該主管參酌處理或提送採購會議裁決。 

第七條  請/採購(修)單其估價金額新臺幣四十萬元以上之廠商報價單應以信封密封，在封

面註明「採購案名稱」、「報價廠商名稱」字樣。 
第八條  請/採購(修)單新臺幣四十萬元以上者，空白標單連同密封報價單經財務處會簽後

提採購會審議（必要時採購會得請委員另行估價），審議時先由各委員當場將密封報價

單（包括各單位及採購會所提）公開拆封，並根據其報價高低，參核承作廠商信用能

力及考慮品質優劣，售後服務等條件議定承作廠商後簽請校長核定。 

第九條  對於議定承作廠商案件，於簽請校長核定前得經採購會之決議或授意推選委員若

干人會同議價，但以不影響採購物品之規格品質為原則。 

第十條  本校各單位對有時間性之採購案應按照採購程序配合各會期前提出審議以免延誤

時效。 

第十一條  各單位之採購案應以列有經費預算者為原則，如未列預算而必須辦理之案件或

估價金額達新臺幣一百萬元以上案件，應專案先行簽會財務處陳請校長核准後始得

辦理。 

第十一條之一  經本校擇定為統一招商議價採購之物品或服務項目，除適用政府採購法之

採購案外，其採購作業規定另依校長核定後之採購程序辦理。 

第十二條  各單位請採購同類別物品儘可能會同統一批購為原則，並在相近時期內應集中

採購，以撙節經費及簡化手續。非有特殊需要不得分批辦理採購以意圖規避相關法

規，否則財務處得彙提採購會審議。 
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第十三條  合約訂定及履約管理如下： 

一、決標金額達四十萬元以上或大宗採購案應簽訂合約，其他採購案於必要時

亦得簽訂；合約應以本校名義及校長為代表人簽訂。 

二、合約書內容為付款條件、交貨期限、品質規範、保固條件、維護保證、履

約保證及罰則等，以確保本校權益，契約經雙方同意蓋章後始生效。 

三、無法自行保養、維修設備，其保固期滿後之相應事項於決標前，由採購單

位、請購單位或使用單位確認並於合約中載明。 

四、履約管理由採購、請購或使用單位負責。 

第十四條  採購案於完工或交貨後，應辦理驗收。各採購單位負責財物品質、效能及數量

之驗收後，通知財務處複驗，是否與原採購項目、規格、數量相符。新臺幣四十萬

元以上之採購案由財務處連絡採購會指派本案議價委員外之其他委員擔任驗收主持

人，主持驗收程序，並製作驗收紀錄。若係向國外廠商採購，且承作廠商無國內代

理商者，可免於驗收紀錄表之廠商代表簽章欄位簽認。未達新臺幣四十萬元圖書由

圖書館逕行辦理驗收。 

第十五條  新臺幣一百五十萬元以上且適用政府採購法之採購案，採購單位通知驗收後，

依政府採購法相關規定辦理驗收，並作成驗收紀錄由參加人員會同簽認。 

第十六條  上述採購案驗收人員組成及分工如下：  

一、主驗人員：由採購會召集人指派委員擔任，主持驗收程序，抽查驗核廠商

履約結果有無與契約、圖說或貨樣規定不符，並決議不符時之處置。 

二、會驗人員：接管或使用單位人員，會同抽查驗核廠商履約結果有無與契約、

圖說或貨樣規定不符，並會同決定不符時之處置。但採購事項單純者得免

之。 

三、監驗人員：會計人員，其工作為監視驗收程序。 

第十七條  本辦法經行政會議通過後，自公布日實施；修正時亦同。 


